Senor;

Guatemala de la Asuncion
29 de noviembre de 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

Técnicos Numero 7096-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero

794-2019, correspondiente al mes de noviembre de 2019 y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando la factura Serie “A” Niimero 004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)
b)

c)

d)

Brindar apoyo en la ejecucion de actividades establecidas para el programa;

Apoyar en la promocion de actividades relacionadas con el programa Nifiez dentro del
contexto cultural y social de las comunidades atendidas;

Brindar apoyo para promover la participacion de voluntarios en las actividades
programadas; '
Apoyar como facilitador y animador de actividades de deporte, recreacién y actividad
fisica;

Apoyar a todos los programas del Departamento de Programacion Sustantivas cuando
se le requiera;

Apoyar en capacitaciones y reuniones de trabajo cuando se le convoque;

Brindar apoyo en la presentacion de un informe mensual de las actividades ejecutadas
con su respectivo consolidado de participantes por grupo etario y género; ,
Apoyar y participar en la realizacién de eventos especiales y otras actividades que la
Direccion de Areas Sustantivas le asigne.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realiz6 el archivo de la papeleria 2019: en oficina de Areas Sustantivas.

2. Se participé en reuniones de trabajo: Reunién con promotores del programa
para la planificacion de las diferentes actividades a realizar durante el mes,
planteamiento de problemas dandole soluciéon a las mismas y avances en las
diferentes actividades.

3. Apoyo en: Actividades de los Programas Sustantivos.

4. Se elaboraron: Expedientes para la ejecucion de actividades internas y externas.

5. Se coordind: con municipalidades para la ejecucion de las actividades inter‘nas y
externas planificadas por el Programa Nifez.

6. Se apoyo6 en el seguimiento a expedientes elaborados en el programa.

7. Se realizaron: Liquidaciones de servicios en las diferentes actividades del
Programa.

8. Elaboracion de: Formularios de Requisicion de Bienes, Suministros, Obras y
Servicios.

9. Se realiz6: Seguimiento de Formularios de Requisicién de Bienes, Suministros,
Obras y Servicios para la “Celebracion del Dia del Nifio” y “Dia de la Nifia”.

Maria Jose Borrayo Garcia




